	АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

	От 15.02.2010
	№ 230


О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 
IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме, проводимой 
территориальной экзаменационной комиссией Новосибирской области 
в 2010 году 
В соответствии с приказом департамента от 28.01.2010 № 141 «Об апробации формы государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Новосибирской области с участием территориальной экзаменационной комиссии в 2010 году»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений с участием территориальной экзаменационной комиссией Новосибирской области (далее – ГИА ТЭК) в 2010 году.
2.
Руководителям органов управления образованием муниципальных районов, городских округов и города Новосибирска назначить:
2.1.
Координатора по проведению ГИА ТЭК (форма 1) до 18.02.2010 года;
2.2.
Руководителей и организаторов организованных пунктов проведения экзаменов (далее – ОППЭ) для проведения ГИА ТЭК (форма 2, 3) до 15.03.2010 года и организовать их обучение в срок до 30.04.2010 года.
2.3.
Уполномоченных ГИА ТЭК (форма 4) до 15.03.2010 года.
2.4.
Предоставить информацию по прилагаемым формам в указанные сроки по e-mail: zvnnscm@gmail.com; zvn@nscm.ru 
3.
Контроль исполнения приказа возложить на заместителя руководителя департамента Щукина В.Н.
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Приложение: на 21 л.
Руководитель департамента                                                                       В.В.Иванов

Жеравина В.Н.
3190269
Рогожникова И.И.
2231509

	
	Утвержден 

приказом департамента образования Новосибирской области

от 15.02.2010 № 230


Порядок организации и проведения государственной (итоговой)
аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений с участием территориальной экзаменационной комиссии 
Новосибирской области
1. Общие положения
1.1.
Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов общеобразовательных учреждений (далее – ГИА) с участием территориальной экзаменационной комиссии Новосибирской области (далее - ТЭК) проводится по предметам, перечень которых ежегодно утверждается приказом департамента образования Новосибирской области.
1.2.
Выпускники принимают участие в государственной (итоговой) аттестации с участием ТЭК на добровольной основе. Не позднее 1 марта текущего года выпускник подаёт заявление о сдаче экзаменов по выбору в своё общеобразовательное учреждение, в котором указываются сдаваемые предметы.

1.3.
Проведение экзамена регулируется инструктивно-методическими материалами, разрабатываемыми департаментом образования Новосибирской области в рамках своей компетенции. 
2. Функции и полномочия по видам работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации
2.1.
Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме с участием ТЭК (далее – ГИА ТЭК) проводится департаментом образования Новосибирской области совместно с ТЭК. Состав ТЭК утверждается ежегодно приказом департамента.

2.2.
В целях организации и проведения ГИА ТЭК:

2.2.1.
Департамент образования:

формирует по согласованию с муниципальными органами управления образования (далее – МОУО) заявку на участие в ГИА ТЭК и направляет ее в Рособрнадзор;

определяет перечень общеобразовательных предметов, МОУО, участвующих в ГИА ТЭК;
разрабатывает и утверждает нормативные правовые акты: 

определяющие порядок организации и проведения ГИА ТЭК;

определяющие порядок создания ТЭК, предметной комиссии ТЭК (далее – ПК ТЭК), муниципальных конфликтных комиссий (далее – МКК);

регулирующие процедуру проведения ГИА ТЭК;

утверждает, по согласованию с МОУО, персональные составы подкомиссий ПК ТЭК по соответствующим общеобразовательным предметам, составы предметных комиссий по проверке работ, участвующих в автоматизированной обработке, МКК, места расположения ОППЭ, руководителей и организаторов ОППЭ; уполномоченных ТЭК;
издает распорядительные акты и инструктивные документы, регламентирующие места хранения, порядок, условия конфиденциальности и информационной безопасности при тиражировании, пакетировании, хранении и доставке экзаменационных заданий в МОУО, а также определяет категории и перечень лиц, имеющих доступ к текстам экзаменационных заданий до момента проведения экзамена;
организует проведение экзаменов по общеобразовательным предметам в утвержденные сроки, включая проведение экзаменов в дополнительные сроки по особым причинам (пропустивших по уважительным причинам сдачу экзамена в основной день, для выпускников, чьи результаты были аннулированы по решению конфликтной комиссии, а также выпускников, не справившихся с экзаменационной работой);

организует обучение муниципальных координаторов по проведению ГИА ТЭК;

подготавливает тексты письменных экзаменационных работ для экзаменов выпускников, имеющих право на досрочное прохождение государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена; 

осуществляет контроль за своевременным информированием выпускников о результатах ГИА ТЭК;

осуществляет анализ результатов ГИА ТЭК.

2.2.2. Государственное бюджетное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования Новосибирский институт повышения квалификации и переподготовки работников образования
организует подготовку учителей для проверки экзаменационных заданий с развернутым ответом в рамках курсовой подготовки;
организует обучение руководителей районных (городских) методических объединений, учителей-предметников, работающих в выпускных классах.
2.2.3. Областное государственное учреждение «Областной центр мониторинга образования»:

организует информирование МОУО, общеобразовательных учреждений, выпускников и их родителей (законных представителей), общественность о нормативных правовых актах и инструктивно-методических материалах Минобрнауки России и Новосибирской области по организации и проведению ГИА ТЭК;

организует обучение председателей ПК ТЭК, членов подкомиссий ПК ТЭК, руководителей районных (городских) методических объединений, учителей-предметников, работающих в выпускных классах;

организует тиражирование текстов экзаменационных заданий для ГИА ТЭК, их пакетирование по соответствующим общеобразовательным предметам и их доставку в МОУО;

осуществляет анализ результатов экзаменов и формирует отчет по итогам проведения ГИА ТЭК.

2.2.4. Государственное образовательное учреждение «Областной центр информационных технологий" организует информирование МОУО, общеобразовательных учреждений,  выпускников и их родителей (законных представителей), общественность о нормативных правовых актах и инструктивно-методических материалах Минобрнауки России и Новосибирской области по организации и проведению ГИА ТЭК.

2.2.5. Муниципальные органы управления образованием:

назначают муниципального координатора по проведению ГИА ТЭК и ответственного за шифрование работ выпускников;

организуют обучение руководителей и организаторов ОППЭ по проведению ГИА ТЭК, руководителей районных (городских) методических объединений, учителей-предметников, работающих в выпускных классах;

обеспечивают условия для работы подкомиссий ПК ТЭК с учетом ограниченного доступа посторонних лиц, соблюдения режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения экзаменационных материалов;

формируют списки выпускников, участвующих в ГИА ТЭК и организуют их распределение по ОППЭ;

готовят базу данных по образовательным учреждениям и выпускникам, участвующим в автоматизированной обработке результатов ГИА ТЭК;
осуществляют контроль за соблюдением установленного порядка ГИА ТЭК на территории муниципального образования;

направляют специалистов для работы в ТЭК, подкомиссиях ПК ТЭК;

готовят предложения для утверждения департаментом образования о местах расположения ОППЭ, руководителях и организаторах ОППЭ и уполномоченных ТЭК;
направляют уполномоченных ТЭК в ОППЭ.
2.2.6. Общеобразовательные учреждения:
знакомят выпускников, родителей выпускников (законных представителей), общественность с нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими материалами Минобрнауки России и Новосибирской области по организации и проведению ГИА, в том числе с участием ТЭК;

собирают заявки на участие в ГИА ТЭК по каждому общеобразовательному предмету и формируют список участников ГИА ТЭК;

информируют участников ГИА о сроках, месте проведения экзаменов, о результатах экзаменов, а также о порядке, месте и сроках подачи апелляций;
направляют работников общеобразовательного учреждения для работы в ОППЭ, в ТЭК, ПК ТЭК, МКК;

обеспечивают наличие дополнительных устройств и материалов, пользование которыми разрешено при проведении ГИА в ОППЭ.

2.3.
В целях обеспечения соблюдения прав обучающихся на получение основного общего образования в ходе проведения ГИА ТЭК формируется система общественного наблюдения за ходом проведения экзаменов. Общественные наблюдатели аккредитуются департаментом образования Новосибирской области, МОУО, из числа представителей государственных органов законодательной власти, образовательных учреждений, средств массовой информации, родительских комитетов и попечительских советов образовательных учреждений, общественных объединений и организаций по их заявлениям.

3. Проведение государственной (итоговой) аттестации

3.1.
Дата проведения письменных обязательных экзаменов по русскому языку и математике устанавливаются Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзором). 
3.2.
Даты проведения экзаменов по выбору устанавливаются департаментом образования.

3.3.
ГИА ТЭК проводится в ОППЭ, который возглавляет руководитель ОППЭ. Места расположения ОППЭ, руководитель и состав организаторов ОППЭ утверждаются приказом департамента образования по согласованию с ТЭК.
3.4.
Во время экзамена в ОППЭ кроме выпускников находятся:

- руководитель ОППЭ;

- уполномоченный ТЭК;
- руководитель учреждения, на базе которого организован ОППЭ;

- организаторы в аудиториях;

- дежурные на этажах;

- медицинские работники и представители органов охраны правопорядка.
3.5.
Во время экзамена в ОППЭ могут находиться:
- лица, сопровождающие выпускников с ограниченными возможностями здоровья;
- общественные наблюдатели, имеющие при себе удостоверение об их аккредитации и документ, удостоверяющий личность;

- должностные лица, осуществляющие выездную (инспекционную) проверку соблюдения установленного порядка проведения ГИА;
- сопровождающие выпускников представители общеобразовательного учреждения. Сопровождающим запрещается присутствовать во время экзамена в аудиториях, в которых проводится экзамен. Обязанностью сопровождающих является содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть с их выпускниками;

- представители средств массовой информации.

3.6. Доставка пакетов с экзаменационными материалами осуществляется в МОУО уполномоченными государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) по транспортной схеме единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ), в соответствии с приказом департамента образования, до начала проведения ГИА ТЭК. Уполномоченные ТЭК в день экзамена доставляют пакеты с экзаменационными материалами из МОУО в ОППЭ до начала экзамена, осуществляют контроль за соблюдением порядка проведения ГИА ТЭК и доставляют пакеты с выполненными экзаменационными работами в МОУО для шифрования или их отправки в региональный центр обработки информации (далее – РЦОИ)
3.7. 
 Руководитель учреждения, на базе которого организуется ОППЭ, обязан:
заблаговременно подготовить аудитории, в которых проводится экзамен; 

в аудиториях убрать (закрыть) стенды, плакаты и прочие материалы с познавательной информацией по предмету, по которому проводится экзамен;

обеспечить удаленность аудиторий, в которых будет проходить экзамен, от шума, спортивного лагеря и т.д.;

обеспечить в ОППЭ работу пунктов медицинской помощи и охраны правопорядка;

предусмотреть наличие аудиторий для сопровождающих и представителей общеобразовательных учреждений.
При возникновении в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в настоящей инструкции, принимает решения и дает указания руководитель ОППЭ по согласованию с уполномоченным представителем ТЭК.

3.8.
Руководитель ОППЭ руководствуется в своей работе Инструкцией  для руководителя ОППЭ (приложение 1): 

3.8.1.
Не позднее, чем за два дня до начала экзамена должен:

получить списки выпускников на экзамен, организаторов от муниципального координатора ГИА ТЭК и распределить выпускников и организаторов по аудиториям; 

назначить из числа организаторов помощника руководителя при необходимости, дежурных по этажам.
3.8.2.
За час до начала экзамена должен: 
получить от уполномоченного ТЭК опечатанный пакет с экзаменационными материалами и обеспечить их надежное хранение до момента передачи их в аудитории;
получить от сопровождающих представителей общеобразовательного учреждения дополнительные устройства и материалы, необходимые для проведения экзамена;
ознакомить организаторов экзамена в аудитории с Инструкцией (приложение 2), настоящим Порядком проведения экзамена и оформлением Протокола проведения ГИА (приложение 3);
ознакомить дежурных по этажам с Инструкцией (приложение 4);
выдать организаторам списки выпускников в аудитории, бланки Протоколов проведения ГИА, дополнительные устройства и материалы, необходимые для проведения экзамена.
3.8.3.
При проведении экзамена должен: 
до начала экзамена выдать организаторам в аудитории экзаменационные материалы;

в течение экзамена контролировать ситуацию в ОППЭ, решать возникающие в процессе экзамена проблемы.
3.8.4.
После завершения экзамена должен:

получить от организаторов в аудиториях:

выполненные экзаменационные работы выпускников;

списки выпускников в аудитории;

частично заполненные бланки Протоколов проведения ГИА;

подписать Протоколы проведения ГИА;
сформировать и передать экзаменационные пакеты (экзаменационные работы, Протоколы проведения ГИА, черновики; бланки № 1, бланки № 2, дополнительные бланки № 2, при проведении автоматизированной обработки результатов) уполномоченному ТЭК для доставки в МОУО.

3.9.
Проверка и оценивание экзаменационных работ проводится ПК ТЭК в соответствии с критериями проверки или предметной комиссией ТЭК, создаваемой для проверки работ выпускников, участвующих в автоматизированной обработке результатов;

3.10.
После получения Протокола проведения ГИА экзамена из ПК ТЭК или РЦОИ, администрация общеобразовательного учреждения знакомит выпускников с результатами экзамена по предмету в течение 2 дней.
4. Права и обязанности выпускников

4.1.
Выпускники должны своевременно явиться в ОППЭ и иметь при себе ручку (гелевую черную ручку, при автоматизированной обработке результатов). Опоздавшие выпускники допускаются на экзамен по решению руководителя ОППЭ.


4.2.
На экзамене выпускнику выдаются дополнительные устройства и материалы необходимые для проведения экзамена.
На экзамене по русскому языку разрешается пользоваться орфографическими словарями.

На экзамене по математике необходимо предоставить выпускникам возможность пользоваться таблицей двузначных чисел. Допускается использование справочных материалов, содержащих формулы корней квадратного уравнения, разложения на множители квадратного трехчлена, формулы n-го члена и суммы n первых чисел арифметической и геометрической прогрессий. На экзамене разрешается пользоваться линейкой с делениями, угольником, циркулем и транспортиром. Использование калькулятора не допускается.

На экзамене по физике допускается использовать непрограммируемый калькулятор и экспериментальное оборудование. Полный перечень материалов и оборудования указывается в специальном приложении к контрольным измерительным материалам для организаторов экзамена.

На экзамене по химии допускается пользоваться периодической системой Д.И. Менделеева, таблицей растворимости солей, кислот и оснований в воде, электрохимическим рядом напряжений металлов, непрограммируемым калькулятором.

На экзамене по географии допускается пользоваться линейкой, непрограммируемым калькулятором и географическими атласами для 7-9 классов (любого издательства).

На экзаменах по истории, обществознанию и биологии дополнительные материалы и оборудование не используются.
Дополнительные устройства и материалы, необходимые для проведения экзамена готовятся и предоставляются представителями общеобразовательных учреждений (или сопровождающими выпускников представителями общеобразовательных учреждений) и не должны содержать пометок и другой справочной информации.
4.3.
При нарушении порядка проведения ГИА ТЭК и отказе от его соблюдения выпускник может быть удален с экзамена. 

5. Порядок подачи и рассмотрения апелляций
5.1.
В целях обеспечения соблюдения единых правил проведения ГИА ТЭК, разрешения спорных ситуаций при оценивании экзаменационных работ создается МКК (подкомиссия конфликтной комиссии Новосибирской области). 
5.2. Выпускник имеет право подать апелляцию. Апелляцией признаётся аргументированное письменное заявление:

о нарушениях процедуры проведения ГИА ТЭК, которые оказали или могли оказать существенное негативное влияние на качество выполнения экзаменационной работы выпускниками, в том числе о нарушении организаторами ОППЭ Инструкции для организатора экзамена в аудитории;

о несогласии с результатом оценивания экзаменационной работы.


Апелляция не принимается и не рассматривается по вопросам содержания и структуры контрольных измерительных материалов.

Апелляция о нарушении процедуры проведения экзаменов подается выпускником руководителю ОППЭ не выходя из пункта. Руководитель ОППЭ о факте подачи апелляции незамедлительно ставит в известность уполномоченного ТЭК и передает её для рассмотрения в МКК.

Апелляция о несогласии с результатами оценивания экзаменационной работы подается руководителю общеобразовательного учреждения, в котором он обучается, либо в МКК в течение двух дней после ознакомления с официальными результатами экзамена.

5.3. Апелляции рассматриваются МКК. Результат рассмотрения апелляции доводится до сведения выпускников, их родителей (законных представителей) и руководителей общеобразовательных учреждений. В случае несогласия с решением МКК выпускник вправе подать апелляцию в конфликтную комиссию Новосибирской области.
	
	Приложение 1

к Порядку организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений с участием территориальной экзаменационной комиссии Новосибирской области


Инструкция 

для руководителя организованного пункта проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 

IX классов с участием территориальной экзаменационной

комиссии

1. Подготовительный этап проведения ГИА ТЭК в ОППЭ
1.1.
Руководитель ОППЭ обязан:


- не менее чем за 2 дня до проведения ГИА получить из МОУО списки выпускников и организаторов.


- провести заблаговременный подробный инструктаж всех категорий организаторов, назначенных в данный ОППЭ, по порядку организации ГИА в ОППЭ, по процедуре проведения экзамена, по заполнению области регистрации бланков ГИА (при автоматизированной обработке результатов), по оформлению Протокола проведения ГИА.

- обеспечить ознакомление всех категорий организаторов с инструктивными материалами под личную подпись в заблаговременно подготовленной ведомости;


- совместно с руководителем ОУ, на базе которого размещен ОППЭ, подготовить черновики для участников экзамена из расчета по два листа на каждого участника экзамена в соответствии с информацией о количестве участников, направленных на экзамен  в данный ОППЭ.
2. Этап проведения ГИА ТЭК в ОППЭ
          2.1.
Подготовительные мероприятия в день проведения экзамена.
               2.1.1.
Руководитель ОППЭ приступает к своим обязанностям в ОППЭ в день проведения ГИА ТЭК не позднее, чем за 1,5 часа до начала экзамена.


2.1.2.
В день экзамена не позднее, чем за 1 час до его начала руководитель ОППЭ должен:


- проверить готовность аудиторий. Аудитории, не задействованные для проведения экзамена на этаже, должны быть закрыты и опечатаны руководителем ОУ, на базе которого размещен  ОППЭ;


- получить, пересчитать, проверить целостность упаковки опечатанных пакетов с экзаменационными материалами от уполномоченного ТЭК в ОППЭ.


- полученные материалы разместить в штабе ОППЭ и обеспечить их надежное хранение до момента передачи в аудитории.


2.2.
Руководитель ОППЭ обязан: 

2.2.1.
Осуществить регистрацию и инструктаж приходящих организаторов, которые не позднее, чем за 1 час до начала экзамена должны явиться в ОППЭ.

2.2.2.
Направить зарегистрированных организаторов в аудитории в соответствии с предварительным распределением. 

2.2.3.
Назначить из числа нераспределенных по аудиториям организаторов дежурных по этажам.
2.2.4.
Выдать ответственным организаторам в аудитории списки участников ГИА ТЭК, Протоколы проведения ГИА ТЭК, чистые двойные листы, пакеты для упаковки экзаменационных работ, необходимое количество черновиков и дополнительные устройства и материалы, необходимые для проведения экзамена.

2.2.5.
Руководитель ОППЭ после запуска всех участников ГИА ТЭК обеспечивает проход в специально отведенные аудитории сопровождающих выпускников представителей общеобразовательных учреждений, при этом обеспечивает проверку документа, удостоверяющего личность сопровождающего и документа, регламентирующего присутствие в ОППЭ.

          2.2.6.
Не позднее, чем за 10 минут до начала экзамена руководитель ОППЭ организует доставку контрольных измерительных материалов в аудитории (бланков № 1, бланков № 2, дополнительных бланков № 2 при автоматизированной обработке результатов).
          2.2.7.
При возникновении в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в настоящей Инструкции решения принимает и указания дает руководитель ОППЭ по согласованию с уполномоченным представителем ТЭК в ОППЭ.

3. Этап завершения ГИА ТЭК в ОППЭ

3.1.
Руководитель ОППЭ в присутствии уполномоченного ТЭК в течение 30 минут после окончания экзамена получает от всех ответственных организаторов по аудиториям и пересчитывает:

· запечатанные пакеты с экзаменационными работами, (бланками ответов № 1, бланками ответов № 2, дополнительными бланками № 2 при автоматизированной обработке результатов);

· запечатанные пакеты с использованными черновиками;
· Протоколы проведения ГИА ТЭК в аудитории.


3.3.
Руководитель ОППЭ и уполномоченный ТЭК ставят подписи в предусмотренном месте Протокола проведения ГИА и оформляют Протокол проведения ГИА в ОППЭ (приложение 3).
3.4.
Не позднее, чем за 1 час после окончания экзамена руководитель ОППЭ формирует и передает представителю ТЭК все экзаменационные материалы для дальнейшей обработки:

3.4.1.
предметной подкомиссией предметной комиссии ТЭК;
3.4.2.
предметной комиссией созданной для проверки работ выпускников, участвующих в автоматизированной обработке результатов в РЦОИ.
3.5.
Любые другие документы, которые руководитель ОППЭ считает нужным передать в МОУО, РЦОИ, МКК передаются лично уполномоченному ТЭК. 


3.6.
По окончании оформления всех материалов руководитель ОППЭ передает помещения, выделявшиеся для проведения ГИА ТЭК, в управление руководителю учреждения, на базе которого организовывался ОППЭ.

	
	Приложение 2

к Порядку организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений с участием территориальной экзаменационной комиссии Новосибирской области


Инструкция 

для организатора экзамена в аудитории (ассистента), обеспечивающего

проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 

IX классов с участием территориальной экзаменационной

 комиссии

Организатор экзамена в аудитории обязан заблаговременно ознакомиться с настоящей Инструкцией. Организатором не может быть назначен учитель по предмету соответствующего профиля, ассистентом может быть назначен учитель соответствующего профиля, не работающий в данном классе. В аудитории в течение экзамена находятся организатор и ассистент(ы). 

1. Подготовка к экзамену.

1.1.
В день проведения экзамена организатор и ассистент(ы) должен:

явиться в ОППЭ не позднее, чем за один час до начала экзамена, зарегистрироваться у руководителя ОППЭ и пройти инструктаж по порядку проведения экзамена, оформлению Прокола проведения ГИА и действиям организатора и ассистента в аудитории;

получить списки выпускников в аудитории, бланки Протокола(ов) проведения ГИА*, необходимое количество чистых двойных листов для выполнения заданий с развернутым ответом и черновики для проведения ГИА, дополнительные устройства и материалы, необходимые для проведения экзамена.
1.2.
До начала экзамена разложить на столах дополнительные устройства и материалы, необходимые для проведения экзамена;

1.3.
Перед началом экзамена организатор: 

осуществляет пропуск в аудиторию выпускников за 5-10 мин. до начала экзамена, рассаживает их, при этом следит за тем, чтобы все лишние вещи были оставлены в специально выделенном месте внутри аудитории;

получает экзаменационные материалы от руководителя ОППЭ.

2. Проведение экзамена.
2.1.
При проведении экзамена организатор вскрывает пакет с экзаменационными материалами в присутствии выпускников, по возможности, демонстрируя выпускникам целостность упаковки и каждому выпускнику выдает один из вариантов экзаменационной работы, чистые двойные листы для выполнения экзаменационной работы и черновик. 
2.2.
Проводит инструктаж по процедуре проведения экзамена, включая процедуру подачи апелляции, как правило, не более 15 мин. После окончания инструктажа по работе с экзаменационным материалом, организатор фиксирует время начала и окончания экзамена на доске и выпускники приступают к выполнению работы. Время инструктажа не включается в продолжительность выполнения экзаменационной работы.
Предлагаемая выпускникам экзаменационная работа по некоторым предметам состоит из нескольких частей. Время, отводимое на выполнение заданий каждой части, регламентируется пояснительной запиской к выполнению контрольного измерительного материала.

Работа выполняется непосредственно в бланке с контрольными измерительными материалами. 

В заданиях с выбором ответа обводится кружком один ответ, который выпускник считает верным. В заданиях с кратким ответом вписывается полученный ответ в отведенное для этого место. В заданиях, в которых требуется установить соответствие между предлагаемыми объектами, вписываются буквы или цифры в пустые клетки таблицы или объекты соединяются линией. Если при выборе ответа выпускник допустил ошибку, он может зачеркнуть неправильный ответ, а правильный ответ обвести кружком. 

Задания с развернутым ответом выпускники выполняют на двойных листах. Все необходимые вычисления, обоснования, преобразования производятся выпускником в черновике. Черновики сдаются, но не проверяются. Организатор следит за порядком в аудитории, отвечает на вопросы выпускников (не связанные с содержанием заданий) и за тридцать минут до окончания экзамена делает напоминание о времени завершения экзамена.

Выход выпускников из  аудитории в ходе экзамена ограничен.
При досрочном выполнении работы или по окончании экзамена, выпускники сдают работы организатору (ассистенту) и выходят из аудитории.

2.3.
Организатору (ассистенту) запрещается: 

покидать аудиторию во время экзамена без уважительной причины;

пользоваться портативными персональными компьютерами, мобильными телефонами или иными средствами связи;

подсказывать выпускникам.

3. Завершение  экзамена.

3.1.
После завершения выполнения экзаменационной работы выпускником, организатор обеспечивает организованный сбор выполненных работ, контрольных измерительных материалов, черновиков. 
Если выпускник не использовал все листы для развернутого ответа, то после последней записи и на чистых страницах  организатор делает отметку Z гелевой ручкой. Если выпускник не приступал к выполнению части заданий с развернутыми ответами, то вкладывается чистый двойной лист, на котором организатор делает отметку Z. 

3.2.
После окончания экзамена организатор (ассистент) в течение 15 минут обязан:

обеспечить организованный выход выпускников из аудитории;

завершить частичное оформление Протокола(ов) проведения ГИА в аудитории;

сдать руководителю ОППЭ по каждому классу:

Протокол проведения государственной (итоговой) аттестации;

экзаменационные работы выпускников;

контрольно измерительные материалы;

списки выпускников в аудитории. 

3.3.
По окончании оформления материалов организатор в аудитории передает помещение руководителю ОППЭ.

* Бланки Протоколов ГИА выдаются в аудиторию на каждое общеобразовательное учреждение.
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Протокол

проведения государственной (итоговой) аттестации*
по _________________________ в 9 «        »  классе  __________________________
                    ( указать предмет)                                                                                                        (наименование общеобразовательного учреждения)
______________________________________________________________________
Руководитель ОППЭ:____________________________________________________
                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество

Уполномоченный ТЭК:__________________________________________________
                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество
Организаторы:__________________________________________________________
                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество
                          _________________________________________________________
                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество
На экзамен явились допущенные к нему ________ человек, 
не явились - _____ человек. 

Фамилии, имена не явившихся выпускников: ____________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________

Экзамен начался в _____ час. _____ мин.

Экзамен закончился в _____ час. _____ мин.

Запись о случаях нарушений установленного порядка экзамена, подачи апелляций и т.д. ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Дата проведения экзамена «____»________________ 20__ г.

Дата внесения в протокол отметок «_____»_____________ 20__ г. **
Подписи
(Руководитель ОППЭ) _____________  
_________________



уполномоченный ТЭК ____________       _________________


(организатор)                 ____________       _________________



(организатор)                 ____________  
_________________

	
№ п/п
	Фамилия, имя, отчество выпускника 
(полностью)
	Рейтинг


	Экзаменационная отметка
	Итоговая
отметка

	1
	2
	6
	8
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	


Подписи членов подкомиссии ПК ТЭК ____________ /_______________________

                                                                    ____________/________________________

Подписи членов комиссии по выставлению итоговой отметки

                                                                    ____________/________________________

                                                                    ____________/________________________

* Бланки Протоколов ГИА выдаются в аудиторию на каждое общеобразовательное учреждение.
** Заполняется после получения результатов ГИА из  РЦОИ (в случае автоматизированной обработки результатов).

	
	Приложение 4

к Порядку организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений с участием территориальной экзаменационной комиссии Новосибирской области


Инструкция 

для дежурного по этажам организованного пункта проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 

IX классов с участием территориальной экзаменационной

комиссии

Дежурный по этажам обязан заблаговременно ознакомиться с настоящей Инструкцией. Дежурный в случае необходимости может исполнять функции организатора в аудитории на своем этаже.

1. Подготовка к экзамену.

1.1.
При подготовке к экзамену дежурный по этажам должен:


явиться в ОППЭ не позднее, чем за 1 час до начала экзамена;


зарегистрироваться у руководителя ОППЭ;


пройти инструктаж у руководителя ОППЭ по порядку проведения экзамена.
1.2.
Направиться на указанное руководителем ОППЭ место дежурства.

1.3.
Помогать участникам ГИА ТЭК ориентироваться в здании, указывать местонахождение нужной аудитории.

2. Проведение экзамена.

2.1.
При проведении экзамена дежурный по этажам должен:

следить за соблюдением тишины и порядка в ходе экзамена в ОППЭ;
сопровождать участников ГИА ТЭК, выходящих во время экзамена в туалет или в медицинский пункт;
заменить вышедшего из аудитории организатора в случае если в аудитории находится не более 2-х (двух) организаторов, но при этом 1 (один) из них должен покинуть аудиторию по уважительной причине;
контролировать незамедлительный выход из ОППЭ участников ГИА ТЭК, сдавших экзамен;
не допускать во время экзамена нахождение на территории ОППЭ посторонних лиц;
выполнять все указания руководителя ОППЭ и уполномоченного ТЭК, оказывая содействие в решении ситуаций, не регламентированных Порядком организации и проведения ГИА ТЭК.
2.2.
В ходе экзамена дежурный по этажам направляет опоздавших участников экзамена к руководителю ОППЭ для получения допуска на экзамен.
Дежурному по этажу запрещается: 

· без уважительной причины покидать место дежурства во время экзамена;

· пользоваться мобильными телефонами или иными средствами связи и техническими устройствами.
3.Завершение экзамена.
3.1.
После завершения экзамена дежурный по этажам должен обеспечить организованный выход выпускников из аудитории и с этажа ОППЭ.
3.2.
Совместно с организаторами в аудиториях передать помещения руководителю ОППЭ.

Форма 1

к приказу департамента образования

Новосибирской области

от 15.02.2010 № 230
Информация о координаторе по проведению ГИА ТЭК

на территории Новосибирской области в 2010 году 
	Административно-территориальная единица
	ФИО
	Должность
	Телефон/факс
	E-mail

	
	
	
	
	


Примечания:

1) Информация в данное приложение вносится без сокращений. 
2) Телефон указывается с кодом города (района), несколько телефонов разделяются символом ( ; ). 

НАПРИМЕР: 8-383-48-21-151; 8-383-48-22-151

	
	Форма 2
к приказу департамента образования
Новосибирской области

от 15.02.2010 № 230


Информация об организованных пунктах проведения экзамена и руководителях организованных пунктов 

проведения экзамена
	№ п/п
	Название ОППЭ

(название учреждения, на территории которой

расположен ОППЭ)
	Адрес ОППЭ
	ФИО руководителя ОППЭ*
	Должность и место работы руководителя ОППЭ
	Телефон

руководителя ОППЭ (рабочий)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечания:
1) Информация в данное приложение вносится без сокращений. Допускается сокращение в названии и адресе ОППЭ. НАПРИМЕР: название ОППЭ – МОУ СОШ № 2; адрес ОППЭ – 630024, Новосибирская область, р.п. Колывань, ул. Комсомольская, 18.

2) Телефон указывается с кодом города (района), несколько телефонов разделяются символом ( ; ). 

НАПРИМЕР: 8-383-48-21-151; 8-383-48-22-151

* Руководитель ОППЭ не может быть руководителем общеобразовательного учреждения.

	
	Форма 3
к приказу департамента образования

Новосибирской области

от 15.02.2010 № 230


Информация об организаторах организованных пунктов приема

экзаменов по__________________________в ___________________________
                                                    предмет                                                                         районе (город)

	№ п/п
	ФИО
	Должность и место работы
	Название ОППЭ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:
1)
Информация в данное приложение вноситься без сокращений. Допускается сокращение в названии образовательного учреждения и ОППЭ. 

НАПРИМЕР: должность и место работы – учитель математики МОУ СОШ № 5 
г. Бердска; название ОППЭ – МОУ СОШ № 32.
Форма 4
к приказу департамента образования

Новосибирской области

от 15.02.2010 № 230
Информация об уполномоченных ГИА ТЭК

на территории Новосибирской области в 2010 году 
в_____________________________________районе
	ФИО
	Должность
	Телефон/факс
	E-mail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечания:

1) Информация в данное приложение вносится без сокращений. 
2) Телефон указывается с кодом города (района), несколько телефонов разделяются символом ( ; ). 

НАПРИМЕР: 8-383-48-21-151; 8-383-48-22-151

